




Lee primero los documentos 
más importantes1.
Revisa la Ley de Participación Ciudadana del Estado 
de Querétaro
Ahí se establece la base legal del presupuesto participativo.
Artículos 84 al 89:

1.

Revisa la Ley
Revisa los Lineamientos del Presupuesto 
Participativo de Querétaro
Ahí vienen las reglas generales sobre cómo debe 
desarrollarse el ejercicio.

2.

Revisa los lineamientos
Revisa la Convocatoria
La convocatoria incluirá los detalles sobre formatos, fe-
chas, requisitos y etapas del proceso.

3.

Conoce a detalle y difunde el formato para 
proponer proyectos

4.

Accede al formato

También te recomendamos guardar todos estos documentos en 
una carpeta y compartirlos con las personas que estén interesadas 
en participar. Desde el Club de Presupuesto Participativo ponemos 
a disposición de las personas una carpeta para divulgar, compartir, 
aprender y acompañar proyectos.

Accede aquí

https://drive.google.com/drive/folders/1csyt1mVUqwcpbJBMtR8pdz313aomDfAd
https://drive.google.com/file/d/1afA0wyN7z_hp0b4tuXNP68IaaDUHmBEL/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1oymUlEfgVWyg6FUklCnZ7KsNLfsCXsuY/edit
https://drive.google.com/drive/folders/1Ne6VDjdCnTQsyNE0tDZey7XjlwR4jYVL?usp=drive_link


Conoce las fechas y qué tipo de 
proyectos se pueden presentar2.

Fechas importantes
•	Registro de proyectos: del 6 al 12 de agosto
•	Seguimiento y defensa de proyectos: del 13 de agosto 

al 7 de septiembre

Tipos de proyectos y montos
Conoce con detalles qué tipo de proyectos se pueden desa-
rrollar y los montos máximos para proponerlos:

*Importante:*Importante:  el Consejo podrá aprobar proyectos de hasta el Consejo podrá aprobar proyectos de hasta 
20% por encima de esos montos, siempre que la mayoría de 20% por encima de esos montos, siempre que la mayoría de 
sus integrantes lo acuerde y funde debidamente su decisión. sus integrantes lo acuerde y funde debidamente su decisión. 

Tipo Descripción Montos

Obra La infraestructura, equipamiento 
urbano, movilidad, alumbrado, 
drenaje, parques, espacios públicos 
y demás obras de competencia 
municipal;

Máximo: $5,685,500 - 
(50,000 UMAs)

(+20% - $6,882,600)*

Acciones El mantenimiento, rehabilitación, 
limpieza, reforestación, señalización, 
seguridad preventiva comunitaria y 
otros servicios autorizados; 

Máximo: $2,932,750 - 
(25,000 UMAs)
(+ 20% - $3,519,300)*

Políticas 
públicas o 
programas

Actividades comunitarias, prevención, 
capacitación, cultura, deporte, inclusión 
social y demás acciones no 
permanentes.

Mínimo: $23,462  
Máximo: $234,620  
(2,000 UMAs)

(+20% - $282,544)*



 Recomendaciones para cumplir 
mejor los requisitos del formato3.

A continuación, compartimos algunas recomendaciones 
para llenar de mejor manera los apartados que normalmente 
se solicitan en el formato de proyecto.

Requisito Recomendación

Nombre del 
proyecto

Elige un nombre breve, claro y fácil de entender. Idealmente, debe explicar de forma sencilla qué se qui-
ere hacer. Un buen nombre ayuda a que el proyecto sea más fácil de identificar tanto para el Consejo 
Dictaminador como para la ciudadanía al momento de votar.

Descripción 
general
Objetivo del 
proyecto

Explica con claridad de qué trata el proyecto y para qué sirve. El objetivo debe redactarse como un resul-
tado concreto y realista, por ejemplo: mejorar un espacio, resolver una necesidad de movilidad, aumentar 
la seguridad o fortalecer un servicio comunitario.

Problema 
público 
identificado

Piensa y redacta ¿qué problema se ataca y se busca solucionar?

Describe con claridad qué problema existe actualmente, a quién afecta y cómo se manifiesta en la vida 
cotidiana. Conviene evitar generalidades y señalar hechos concretos del lugar: falta de alumbrado, ban-
quetas dañadas, ausencia de áreas verdes, inseguridad vial o carencia de equipamiento.

Beneficiarios 
estimados

Calcula de manera aproximada cuántas personas se beneficiarían y explica brevemente de dónde sale 
esa estimación. No tiene que ser una cifra exacta, pero sí razonable y relacionada con la colonia, calle, 
parque, escuela o zona donde se realizará el proyecto.

Puede ayudarte este mapa del INEGI para identificar la zona beneficiada, y al trazarla en el mapa te dirá 
cuántas viviendas, personas o negocios están en la zona señalada 
https://www.inegi.org.mx/app/mapa/espacioydatos/default.aspx

Ubicación
precisa

Da la dirección exacta y describe el lugar con la mayor claridad posible. Incluye referencias cercanas y, si 
es posible, agrega coordenadas, croquis o puntos de referencia.

Si no sabes si el predio en el que quieres desarrollar la obra, acción o programa es municipal, puedes re-
visarlo aquí:
https://municipiodequeretaro.gob.mx/d-Inventario-de-bienes-inmuebles/

Propuesta 
de solución

Expliquen qué acción concreta propones para atender ese problema y por qué esa solución ayudaría a 
mejorarlo. Aquí es importante que la propuesta sea clara, viable y relacionada directamente con el prob-
lema identificado, señalando de forma breve qué se hará y qué cambio se espera lograr.

Costo del 
proyecto

Procura poner un monto aproximado y realista, que sea congruente con lo que normalmente cuesta una 
obra, servicio o equipamiento similar. 

	 Si es una obra, puedes revisar cuánto han costado obras recientes del municipio aquí:
https://municipiodequeretaro.gob.mx/obras-publicas-2024-2027/

	 Si es una acción, puedes revisar contrataciones del municipio aquí:
https://municipiodequeretaro.gob.mx/a-resultados-de-procedimientos-de-licitacion-publica-e-invita-
cion-a-cuando-menos-tres-personas-realiza/

	 Si es un programa, trata de calcular todos los conceptos que lo integrarían.

También puedes usar referencias de mercado, cotizaciones, proyectos parecidos o rangos razonables, 
cuidando que el monto no se vea ni inflado ni demasiado bajo para lo que realmente se busca hacer.

https://www.inegi.org.mx/app/mapa/espacioydatos/default.aspx
https://municipiodequeretaro.gob.mx/d-Inventario-de-bienes-inmuebles/
https://municipiodequeretaro.gob.mx/obras-publicas-2024-2027/
https://municipiodequeretaro.gob.mx/a-resultados-de-procedimientos-de-licitacion-publica-e-invitacion-a-cuando-menos-tres-personas-realiza/
https://municipiodequeretaro.gob.mx/a-resultados-de-procedimientos-de-licitacion-publica-e-invitacion-a-cuando-menos-tres-personas-realiza/


 ¿Tu proyecto cumple con 
los criterios de viabilidad?4.

Antes de registrar un proyecto, conviene revisar si cumple con 
los criterios básicos de viabilidad. Aquí te dejamos una tabla 
sencilla para reflexionar sobre ello:

Criterio Pregunta para revisar tu proyecto

Competencia 
municipal

¿El proyecto corresponde a una función o servicio que sí puede 
atender el Municipio de Querétaro?

Beneficio colectivo ¿Beneficia a una colonia, barrio, comunidad o sector social, y no solo a 
una persona o grupo privado?

Habitantes 
beneficiados

¿Puedes explicar de manera aproximada cuántas personas se 
beneficiarían y por qué?

Viabilidad técnica ¿Es técnicamente posible? ¿Se ubica en un inmueble público? 
¿Cuenta con condiciones básicas para realizarse?

Viabilidad jurídica ¿Cumple con normas municipales, ambientales, urbanísticas y de 
protección civil? ¿No invade propiedad privada?

Costo estimado ¿El monto es razonable y congruente con precios de mercado, 
referencias públicas y los montos máximos permitidos?

No duplicidad ¿No está ya en ejecución, en el Programa de Obra Anual o repetido en 
este mismo ejercicio?

Claridad y 
completitud

¿Incluye problema, objetivo, ubicación, evidencia, beneficiarios y datos 
de contacto?

Factibilidad temporal ¿Puede ejecutarse dentro del ejercicio fiscal correspondiente?

Alineación con 
políticas municipales

¿Se relaciona con prioridades del municipio, como movilidad, medio 
ambiente, seguridad o desarrollo social?

Seguridad y 
accesibilidad

¿Evita riesgos y promueve accesibilidad universal cuando aplique?

Grupos en situación 
de vulnerabilidad

¿Ayuda a eliminar barreras físicas, sociales o económicas para sectores 
con mayor rezago?



Pasos sugeridos para asesorar 
o fortalecer un proyecto5.
Asiste o conéctate a una sesión del Club de Presu-
puesto Participativo, previstas para los días 22 y 29 de 
julio, y 5 y 12 de agosto, a las 5:00 pm, para conversar 
sobre proyectos, resolver dudas y fortalecer propuestas.

1.

Liga de zoom
Llena el formulario de interés, para que alguien 
del equipo asesor pueda conocer tu proyecto y 
darte seguimiento.

2.

Llena el formulario

Revisa las recomendaciones del punto 3 de este manual 
antes de llenar el formato.

3.

Intenta completar el formato de propuesta por tu cuenta y 
anota todas las dudas que te vayan surgiendo.

4.

Formato

Lo más importante es no esperar al último momen-
to. Un proyecto mejora mucho cuando se revisa con 
tiempo, se contrasta con otras personas y se corrigen 
dudas antes del registro.

Si vas a proponer un proyecto o a acompañar a otra 
persona, sugerimos seguir estos pasos:

Regresa al Club con ese avance, para que puedas re-
cibir comentarios, conocer otros proyectos y encontrar 
oportunidades para fortalecer el tuyo.

5.

https://zoom.us/j/7024200656
https://forms.gle/3sHxnHawFdH6ukkVA
https://docs.google.com/document/d/1oymUlEfgVWyg6FUklCnZ7KsNLfsCXsuY/edit



